中铁大桥局四公司2021年新员工报到通知

各位新员工：

欢迎加入中铁大桥局集团第四工程有限公司。今年因受新冠疫情影响，新员工不集中到公司本部报到，由各位新员工自行到分配单位报到，报到后岗前培训采用线上培训方式。
为使报到工作顺利进行，现将有关事项通知如下：

一．报到安排：

（一）分配到公司各项目部的新员工：

报到时间：2021年7月10日—11日
报到地点：项目部（各项目部地址及联络人在四公司新员工微信群发布）

（二）分配到公司机关和南京地区的新员工：

报到时间：2021年7月12日8:30-17：00
报到地点：南京市浦口区迎江路40号，中铁大桥局集团第四工程有限公司人力资源部601室。

交通线路：南京火车站（高铁南京南站）：乘坐地铁3号线到“柳州东路”站下，换乘公交551路到“桥荫路南”站下，沿迎江路走200米到公司机关大楼。
二．报到应携资料：

（一）学历、外语等证件：
1、毕业证、学位证、身份证及其他职业资格证书等原件；
2、由于各种原因未能领取毕业证、学位证的，可以按时报到，但必须提供学校相关部门开具的证明。 

（二）报到证、户口迁移证：

离校前，请仔细校对所持报到证相关信息，报到证抬头应为：“中铁大桥局集团第四工程有限公司”，要求信息内容必须一致，否则无法办理社保参保手续。

户口是否迁移根据本人意愿办理。户口迁移证需加盖学校所属派出所的户口迁移专用章。

户口迁移证迁入地址：南京市浦口区迎江路40号，中铁大桥局集团第四工程有限公司。

（三）档案（邮寄到公司）：

交寄地址：江苏省南京市浦口区迎江路40号，中铁大桥局集团第四工程有限公司人力资源部  张兴 收。邮编：210031

个人档案必须寄到公司，不要寄到本人原籍或南京市人才服务中心。

（四）党组织关系介绍信：

介绍信抬头为：中共中铁大桥局集团第四工程有限公司委员会。

（五）证件照：

二寸白底证件照5张，照片背面写上姓名。

（六）需提供扫描件或电子版的材料如下：

1、毕业证、学位证

2、身份证正反面扫描（请扫描在同一页面上）

3、本人一寸白底照片电子版

4、毕业证在教育部学信网上查验的学历注册备案表

5、其他相关证书扫描件

以上材料扫描件及电子版请以姓名+学校命名打包后，于7月5日前发到QQ邮箱：584765463@qq.com，必须使用扫描仪扫描并保证清晰完整。
（七）疫情防控相关要求：请按照当地疫情防控要求，做好个人相关疫情防控。乘坐交通工具及报到期间，请全程佩戴口罩。

三、其他未尽事宜：
线上岗前培训的相关事宜将另行通知。

本人到分配项目部的交通费（高铁二等座、硬卧可以报销，乘坐飞机的票价不高于高铁二等座票价的可以报销），统一到分配单位报销。
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